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نامه رزرو سالن کنفرانس طبقه هشتم و سالن آمفی تئاتر  طبقه 
 همکف از واحدهای تابعه دانشگاه و ستاد

جستجوی تاریخ های رزرو از برنامه های 
  یا خیرسالن که آیا سالن خالی میباشد 

آیا سالن خالی 
 میباشد ؟

 در سالن مربوطهقرار دادن برنامه مربوطه با ذکر تاریخ و ساعت برگزاری 

 برگزاری و اتمام برنامه

 ی کنفرانس طبقه هشتم و آمفی تئاتر طبقه همکفکار سمعی و بصری سالنهافرآیند 

روز مانده به برگزاری برنامه جهت هماهنگی و چگونه  2نماینده واحد مربوطه در 
  برگزار شده برنامه حضور خواهند داشت 

یا فلش پاورپوینت یا ویدیو مربوطه دریافت میشود و  DVDروز برگزاری دریافت 
 چک و بررسی میشود که مشکل برای پخش نداشته باشد.

نامه از واحد مربوطه 
 جهت رزرو سالن

 

 خیر بله

و  مربوطه دتماس یا نامه با واح
 اعلام مشغول بودن سالن 



 
 

  

 تئاتر طبقه همکف یکنفرانس طبقه هشتم و آمف یسالنها یو بصر یکار سمع ندیفرآ

 تابعه و ستاد یتئاتر طبقه همکف از واحدها ینامه رزرو سالن کنفرانس طبقه هشتم و سالن آمف افتیدر 

 یمربوطه جهت برگزار یها خیتار یجستجو 

 نامه افتیبه واحد مربوطه و در خیدر صورت رزرو نبودن سالن اعلام تار 

 یروز مانده به شروع برنامه جهت هماهنگ 2 ییمسئول اجرا ای ندهیحضور نما 

 لیفا  افتیدر DVD یبرنامه جهت چک و بررس یدر روز برگزار  یآموزش ویدیو ای نتیفلش پاورپو ای. 

 و اتمام برنامه یبرگزار 

 


